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Bovo Patrizia

Comune di Castelfranco Emilia - Settore Programmazione Economica e Bilancio -
Servizio Pregrammazene, Organizzazione e Controllo Strategico

Programmazione e contralio di gestione: redazione del Documento Unico di Programmazione, e
relative Note di agaiomamento, monitoraggio degli obbiettivi del Dup & rlevazione risultati a
consuniive, redazione Piano Esecutiva di Gestione, monitoraggio degli obbiettivi di PEG e valutazione
finale rispetio al raggiungimente degli obbietiivi allegata al rendicento sulia gestione;

Contratii: richiesta e verifica della documentazione nacessaria alla stiputa dei contratti, stesura dei
contratti, softoscrizione e stipula dei contratti in cui l'ente & parte, ovvero convenzioni, atti unilaterali da
rogare a cura del Segretario Generale, trascrizione, registrazione e voltura presso | competenti uffici.

Gestione del contenzioso e pratiche legali dell'ente: istruttoria ed oani ulteriore adempimento per la
definizione delle pratiche relative al contenzioso e delle pratiche relative a questioni legali, con i
supporto di legali estemi all'ente;

Gestione delle partecipazioni dellEnte in societa, consorz, e altri organismi pariecipati: analisi
econcmiche e giuridiche, analisi dei bitanci, gestione delle operazioni straordinarie, gestione deghi
adempimenti civilistici e delle nomine dei rappresentanti dell Ente, controlli sulle societd partecipate e
altri adempimenti connessi alla partecipazicne, incluse le operazioni di acquisto e o vendita),
provvede alla redazione del bilancio consolidate in collaboraziene con fufficio ragioneria, e agh
adempimenti di trasparenza e pubblicazione di dati previsti dalla nommna;

Supporto al Nucleo di Valutazione per la verifica del grado di raggiungimento degli ohiettivi assegnati
at Dirigenti e per [a predisposizione e validazione delia Relazione sulia performance dellEnte.

Supperto al Segretario Generale nella gestione degli strumenti di programmazione e contrailc
(Documenie Unico di Programmazione, Piano esecutiva di gastione, Pianoe dettagliato degli obiettivie
relative rendicontazioni), controllo strategico, presidio del ciclo di gesticne della performance, controllo
di gestione mediante rilevaziona dei risultati raggiunti con riferimento agli obiettivi programmati e aile
attivita di competenza di ciascuna unitd organizzativa.

Presidio delle azioni per |a trasparenza.

Supperto al Dirigente del Settare per e attivitd amminisirative del Settore, in particolare in materia di
gare & appalti, con parecipazione a commissicni di gara e istruttoria di procedure di afidamenti
necessari per |'attivita del Setiore.

Comune di Casteliranco Emilia - Settore Tecnico e Sviluppo del Territorio - Ufficio
di Staff del Dirigente

sFunzicna di coordinamento e raccordo tra i vari servizi def Settore e supporto amministrativo e
organizzativo per le attivitd comuni o trasversali ai vari servizi del Settare;

«Suppoerto al Dirigente in relazicne alla formazione, monitoraggio & aggiomamento degli strumenti d
pianificazione , conircllc e organizzazione del lavoro nel Setiore;

=Supporte giuridico, ricerche nomative, giurisprudenzizli e dotirinali in materia amministrativa in
relazione all'applicazione di norme & regotamenti, ed in particolare di appalti & contrattualistica
pubblica per approfondire [& modifiche normative intervenute al fine di attualizzare gli atti di gara
(clausale di legitiimita, di opportunité e i principi autoesecutivi ecc.), nonché la corretia procedura di
gara refativa agli afidamenti di lavori, servizi e fornifure;

=Sviluppo procedimenti di alienazions, acguisizione di beni immaobili & costituzione di dirtti reali di
godimento & concessione in uso gratuito, con redazione di tutti gli ati amministrativi che Je procedure
richiedono;

=Gestione di procedimenti dello Sportello SUAP che coinvolgono imprese del temritosdo, in particolare di
atfivita strefiamente connesse ad operazioni di promozione e marketing del territorio del Comune di
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Castelfranco Emilia, di predotti locali tipici, di attivita di rilievo o di particolan eceellenze del temitorig;

‘Espletamento di procedure di acquisto di beni e servizi di valere inferiore, alla seglia carmunitaria
mediante procedure tradizionali, ovvero procedura di appalto per affidamente di lavori di valore
inferiore, alla soglia comunitaria mediante procedure tradizional; .

+Espletamento di procedure di acquisizione di beni e servizi ramite utilizzo del mercato elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA) ¢ tramite adesione alle convenzioni stipulate dalla centrale di
coemmittenza nazionale {CONSIP) o regionale (INTERCENT-ER),

vAttivita di approfondimento della disciplina antimafia e della sua applicazione in occasione
delfafidamentec ed esecuzione degli appalti pubhlici. Il Comune ha infatti aderito ai c.d. "protocolli di
legalitd", protocolii redatti dalle Prefetiure al fine di pater conirallare il mercato dei subappalti, il lzvoro
nero e le lavorazioni cosiddette a rischic di infiltrazione mafiosa;

=Supporto all'attivita dell' Osservatora della Legalita e Sicurezza Urbana della Citta di Castelfranca
Emiliz, con particolare rferimento allattivita amministrativa, e di organizzazione di eventi,

Comune di Castelfranco Emilia - Assegnazione alla Centrale Unica di
Committenza, CUC, Istituita tra i cornuni di Castelfranco Emilia e San Cesario Sul
Fanaro

Funzioni assegnate:

=acquisti di beni e servizi di valore inferiore, pari o superiore alla soglia comunitaria mediante
precedure tradizionali,

=acquisiti di beni e servizi di valore compreso tra Euro 40.000,00 e la soglia comunitaria tramite
procedure selettiva in economia ai sensi dell'art. 125 ¢, 17 del Codice dei contratii ex D.L.163/20086;

=acquistt di beni e servizi di imporic inferiore a Eurc 40.000,00 per il comune di San Cesario sul
Panaro;

=atfivita di supporto amministrative per gli acquisti in forma autonoma dei settor del comune di
Casielfranco Emilia;

=atiivita di supporto ed indinzzo, per tulfi gli ufiici dell'Ente, al fine di individuare la migliore procedura di
gara effettuando un'adeguata ponderazicne fra le varie normative di settore vigenti e e necessita
specifiche degli uffici;

-redazione, in collaberazione con gli uffici interessati, degli atti di gara di appalte o concessione relativi
all'acquisizione di beni, servizi e {averi (bando/disciplinare/lettera di invito, capitolato, schema di
confratto e moduli allegati - istanza di partecipazione e dichiarazioni da rendere per partecipare alla
garaj,

=-pubblicazione degli atti di gara nonche dei relativi esiti come previsto dalla normativa vigente;
=assistenza ai lavori delle commissioni di gara e verbalizzazione delle sedute di gara;
scomunicazioni, previste dalla normativa, agli operatori ecanomici partecipanti alle gare d'appalto;

=esperimento dei conirolli necessari per acquisire la documentazione comprovante il possesso dei
requisiti di carattere generale, tecnico-ocrganizzativo ed economico-finanziario richiesti dalla stazione
appaliante per partecipare alla procedura di gara. Riscontro delle dichiarazioni sia presso gl organi
competenti, che utilizzando il sistema AVCPass, cioé accedendo alla Banca Dati Nazionale dei
Contratti Pubblici (BONCP) istituita dall'Autorita di Vigilanza per i Contratti Pubblici {ora confluita
nellAutonta Nazicnale Anticornizione);

*redazione dei contratii da stipulare, sia in formato analogico che digitale, in forma pubblico
amministrativa o di scrttura privata autenticata e richiesta alle ditte dei documenti necessari perla
stipulazione dello stesso;

acquisiziona di beni e servizi framite l'ufilizzo det mercato eletironica della Pubblica Amministrazione
(MEPA)} o tramite adesione alle convenzioni stipulate dalla centrale di committenza nazionale
{CONSIP) o regionale INTERCENT-ERY);

Comune di Casteliranco Emilia - Settore Affari Generali - Servizio Gare & Contratti
Funzicni assegnate: predisposizione in forma accentrata e unitaria di procedure inerenti gli appalti
relativi 2 opere pubbliche e a fornitura di beni e servizi, pubblicazione atti di gara , partecipazione alle
sedute e verbalizzazionz defle stesse verifica delle offerte e verifica dei requisiti dei partecipanti
adempimenti post-aggiudicazione e comunicazioni ad AN.A.C,;

Predisposizione, redarione e stipulazione dei contratti in cui fenie & parte, avvero convenzioni o atti
unilateral da rogare a cure det Segretario Generale, tfrascrizione, registrazione e voltura presso i
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Competenze comunicative

competenti uffici.

“Camune di Castelfranco Emilia - Settore Lavori Pubblici e Patrimanio - Responsabile del

Servizio Amministrativo del Settore

Funzioni amministrative connesse alla progetiazione, esecuzione & manutenzione delle opere.
pubbliche & patrimonio immebiliare comunale. Collaborazione alla redzzione del programma annuale
opere pubbliche e dell'elenco annuale & supporto nelle procedure di esproprizzione predisposizione in
forma accentrata e unitaria di procedure inerent: gii appalti relativi a opere pubbliche e a fornitura di
beni e servizi, pubblicazione alti di gara, partacipazione alle sedute & varbalizzazione delle stesse,
verifica delie offerte e verifica dei requisiti dei partecipanti, adempimenti post aggiudicaziones &
comunicazioni ad A N.AC.

~ Predisposizione, redazione e stipulazione contratli in cui l'ente & parie, ovvero convenzioni o attj

unilaterali da rogare a cura del Segretario Generale. Trascrizione, registrazione e voltura presso |
competent uffici.

Coliaberazione con la cattedra di Diritto Amministraiivo dell’ Universita di Modena e Reggio Emilia,
coadiuvando la Prof.ssa Maria Paola Guerra nel corso "Diritto degli Enti lecal” nell'anno accademico
2008-20110

i

Diplema di Laurea in Giurisprudenza
Universita degli studi di Modena e Reggio Emilia, Via Universita n. 4, Modena

Diploma di Laurea In Giurisprudenza, vecchio ordinamento{DL) ante D. Murst n. 509/1989, con
votazione 110/110 e Lode. :

Con tesi di laurea in Diritto Amministrativo, dal titolo "La responsabilita del Dirigente con

- particolare riferimento al Codice dei Contratti Pubblici"

Diploma di maturta
L.P.S."G. Deleddd" Via Ganaceto n. 143, Modena

Diplorna di Maturita di Disegnatrice, conseguito l'stituto "G. Deledda” di Modena nell'anno scolastico
1989-14980, con votazione 60/60".
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Buone capacita relazionali e di lavoro in gruppo, acquisite nelle descritie esperienze lavarative, in
quanto i servizi Programmazicne e Controllo Strategico & il Servizio Gare e Contratti sono servizi di
staff, tragversali per fente, a disposizione di tutli gli altr servizi e settori del Comune, cosl came |l
servizic amministrativo det Setiore Lavor Pubblici & Patrimonio necessita di continue relazioni e
scambi lavorativi con lo staff tecnico dello stesso settore.
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Buona capacita di gestione di gruppi di kavoro sia sotto il profilo organizzative sia motivazionale, e
buona capacita di lavorare in situazZoni di stress, affinale e sperimentate in passate in relazione a:

- rapporto con il pubblico (imprese concorrenti, controparte contrattuale, avvocati, consulenti di
imprese) ;

-scadenze delle attivita lavorative e continuo evolversi e modificarsi defla nommativa del settere appalti.

Partecipazione costante a corsi di formazione ed aggfornamento in materia di appalti di lavori
servizi e forniture e in generale sull'attivitd amministrativa del'ente, presso enti di formazione
pubblici e privati.

Marzo 2018, Seminario di alta formazione "La valutazione di impatte ambientale (VIA)" della durata
di B ore organizzato da Spisa Bologna.

Febbraio 2018, Seminario di alta formazione "La riforma del terzo settore. Aftivita dinteresse generale
e autonomia privata” della durata di 16 ore organizzato da Spisa Bologna.

Anno 2014 "Master breve in materia di appalti pubblici” della durata di 30 ore, organizzato da Altalex
Fomazione a Milano;

Anno 2004 "It project managment: uno strumento per progettare, gestire e valutare it cambiamento
nellz P.A" della durata di 21 ore di lezione frontale e 7 ore di project worlk, organizzato da Modena
Farmaziones.r.l. & Provincia di Modena;

Anno 2003 "Il project managment: le competenze vincenti per una gestione strategica dell'ente locale:
l'erganizzazione e il lavoro per processi” della durata di 21 ore di lezione frontale e 7 ore di project
wiork,organizzato da Madena Formazione s.il. e Pravincia di Modena;

Anno 1885 "Strumenti d'automation office” della durata di S0 ore, gestito ed organizzato da ECAP e
Comune di Modenz;

Partecipazione costante a giornate di formazione e convegni:

Partecipazione alle giomate di organizzate a Modena dail Osservatorio degli Appalti Pubblici di
Modena, in materia di appalti di lavori, servizi & forniture;

Partecipazione ad altre giomate di formazione organizzate da enti privati, tra cui:

18/04/2018; Corso per Responsabile al Trattamento dei Dati, Regolamento UE 2016/679
sulia Protezione dei Dati, organizzate a Reggio Emiia, da Ambiente Lavoro Salute s.p.a.;

10/11/2017 "La disciplina dei confratti pubblici nel contesto economico” organizzato a Bologna da
Spisa Bologna, Relaton; Prof. Maria Alessandra Sandulli, Prof. Antonio Carullo, Prof. Nicola Aicardi,
Prof Alessandro Lolli.

25/05/2017 "Novita e orientamenti aperativi su lavoro pubblico e performance dopo i BLgs 74 e 75 del
2017" organizzato a Milano da APCO - Asscciazione Professionale Consulenti di Managrnent,
Relatori; Dott. Pietro Bevilacgua, Dott. Brune Susio, Dotissa Sylvia Kranz, Dott. Angel Maria Savazzi
e Dot Claudio Geniale.

12/07/2017 "l.e societa partecipate degli enti locali: razionalizzazione e riorganizzazione dopo il
decreto correttivo { d.Igs. n. 160/2017) del testo unico (d.Igs. n. 175/2016)" organizzato a Ravarino
(MO) da Unione del Sorbara Relatori: Dot Alberto Barbiero, DOt Filippoe Corradini.

(5/06/2017 videoconferenza in diretta "Le procedure semplificate sotto-soglia dope i decreto
correttivo al Codice degli appalt’” organizzata da E-leaming Maggicli, Relatore Avv, Alessandro
Massar.

«Buona padronanza deghi strumenti Microsoft Office (Word, Excell, Power Point) e buona capacit di
utilizzo dei software apan source nelfordinaria attivita d'ufficio.

~Buona conoscenza di intemet, posta eletironica e social media.
»Buona conoscenza dei programmi gestionali in dotazione all'attuale impiego lavorativo,

AB

#

It presente curriculurn & datato e sottoscritto con firma autografa e la sottoscrizione dello stesso ha
vatore di autocertificazione di guanta in esse contenuto, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.PR. 28
dicembre 2000, n. 445,

£ Uinione auionpes, 2-E018
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