CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI 3 POSTI, A TEMPO
INDETERMINATO ED A TEMPO PIENO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE —
AREA DEGLI ISTRUTTORI DI CUI 1 PRESSO L'AZIENDA PUBBLICA DI SERVIZI ALLA PERSONA
(ASP) DEI COMUNI MODENESI AREA NORD, 1 PRESSO L'’AZIENDA PUBBLICA DI SERVIZI ALLA
PERSONA (ASP) TERRE DI CASTELLI E 1 PRESSO LAZIENDA PUBBLICA DI SERVIZI ALLA
PERSONA (ASP) DELIA REPETTO

PROVA 1
1) Si illustri la disciplina dell'accesso documentale ai sensi della Legge n. 241/1990.

2) Il/la candidato/a illustri come si costituisce il rapporto di lavoro alle dipendenze di una
Pubblica Amministrazione.

3) Aisensidel Reg. UE 679/2016 cosa si intende per dato personale e in cosa consiste il suo
trattamento?

4) La PEC legalmente ha valore di: raccomandata con avviso di ricevimento o cartolina
postale?

5) “There’s something unusual about this painting,” said the tour guide. “Can you see what
itis?”

PROVA 2

1) Siillustri la conclusione del procedimento amministrativo in base a quanto previsto dalla
Legge n. 241/1990.

2) ll/la candidato/a illustri sinteticamente le procedure di reclutamento del personale ai sensi
del Decreto Legislativo n.165/2001.

3) Premessi gli aspetti generali del Reg. UE 679/2016 in materia di privacy, chi sono il titolare
e il responsabile del trattamento?

4) WORD & un software di videoscrittura o di calcolo?

5) The tourists looked closely. Behind them, other tourists walked around the busy museum.



PROVA 3
1) Siillustrino i casi di esclusione dal diritto di accesso e il potere di differimento della P.A..

2) ll/1a candidato/a illustri le funzioni principali della contrattazione collettiva nel pubblico
impiego.

3) Premessi gli aspetti generali del Reg. UE 679/2016 in materia di privacy, chi & il Data
Protection Officer (DPO)?

4) Il FONT di Word & un colore di carattere o un tipo di carattere (stile e dimensione)?

5) “It’s the paint. It’s thick,” a woman said, loudly. She was wearing sunglasses and a large
hat.

PROVA 4

1) ll/la candidato/a esponga le modalita di esercizio del diritto di accesso, soffermandosi sui
concetti di “interessati”, “controinteressati” e “documento amministrativo”.

2) Il/la candidato/a illustri i contenuti del codice di comportamento dei dipendenti pubblici.

3) Qualisono l'oggetto e I'ambito di applicazione del Reg. UE 679/2016 in materia di privacy?

4) Il formato JPG serve per scrivere testi o archiviare immagini fotografiche digitali?

5) “It’s an oil painting,” said the tour guide. “That’s normal.” “It’s not realistic. The colours
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PROVA 5

1) ll/la candidato/a spieghi in cosa consiste la motivazione del provvedimento
amministrativo.

2) Il/1a candidato/a illustri i principali obblighi e responsabilita del dipendente pubblico.

3) Il/la candidato/a descriva I'informativa, le sue funzioni e finalita ai sensi del Reg. UE
679/2016 in materia di privacy.

4) In quale programma e possibile inserire formule di calcolo: Excel o Power Point?



5) “It’s over three hundred years old. And you’re wearing sunglasses, madam.” “Well, what
then?” said someone else.

PROVA 6
1) Siillustrino le fasi del procedimento amministrativo.

2) ll/1a candidato/a illustri sinteticamente compiti e modalita di funzionamento del Consiglio
di Amministrazione o dell’/Amministratore Unico di una ASP.

3) Il/la candidato/a descriva le principali funzioni e responsabilita del Responsabile per la
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.

4) GOOGLE & un programma di disegno o un motore di ricerca?

5) “The woman in the painting... no one knows who she is. But we can discover a lot about
her, by looking closely. In fact, we can discover her deepest secret.”

PROVA 7
1) ll/la candidato/a parli della comunicazione dell’avvio del procedimento amministrativo.

2) Il/la candidato/a illustri sinteticamente composizione, compiti e modalita di
funzionamento dell’Assemblea dei Soci di una ASP.

3) Il/la candidato/a descriva le principali caratteristiche del Piano per la Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza.

4) Il termine Notebook indica: un computer portatile o un software di scrittura?

5) “She was very intelligent,” said the loud woman’s son. The boy let go of his mother’s hand
and stepped forward.

PROVA 8

1) Si illustrino gli elementi essenziali di un atto deliberativo approvato da ASP - Emilia
Romagna.



2) Il/la candidato/a tratti sinteticamente dei soggetti deputati alla sicurezza ed alla tutela
della salute sui luoghi di lavoro previsti dal D.Lgs. n. 81/2008 e delle rispettive funzioni,
soffermandosi in particolare sul Medico competente.

3) ll/la candidato/a parli della sezione “Amministrazione Trasparente” con particolare
attenzione alle finalita.

4) Cosa significa PC: Personale Computer o Pixel Count?

5) “Be quiet, Lewis,” said the mother. “You’re embarrassing me.” “How do you know?” asked
the tour guide.

PROVA 9

1) Siillustrino gli elementi essenziali di una determinazione dirigenziale approvata da ASP —
Emilia Romagna.

2) Siillustrino le tipologie di rapporto di lavoro nella pubblica amministrazione.

3) Il/la candidato/a illustri il rapporto fra obblighi di trasparenza delle pubbliche
amministrazioni e diritto alla tutela della riservatezza dei dati personali.

4) Quale componente € indispensabile per I'utilizzo di un PC: tastiera o masterizzatore?

5) “She has so many shelves full of books. There is a desk in the room, with paper and ink.
She likes to study.”

PROVA 10

1) Il/la Candidato/ parli delle dichiarazioni sostitutive di certificazione previste dal DPR
445/2000.

2) Il/la candidato/a illustri le caratteristiche dell’Azienda pubblica di Servizi alla Persona ai
sensi della vigente normativa nazionale e regionale.

3) Il/la candidato/a illustri le principali differenze tra I'accesso documentale previsto dalla
L.241/90 e I'accesso civico.



4) Per produrre una copia fisica, su carta, di cio che visualizzo sullo schermo quale
periferica devo usare: stampante o chiavetta USB?

5) “Very good!” said the tour guide. “The artist wanted us to notice those things. He's telling
us who she was.

PROVA 11

1) 1l/la Candidato/a parli delle dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta previste dal DPR
445/2000.

2) Il/la Candidato/a illustri le principali materie disciplinate dai CCNL - Comparto funzioni
locali.

3) Il/la Candidato/a illustri quali sono gli strumenti a disposizione della pubblica
amministrazione per contrastare il verificarsi di fenomeni corruttivi.

4) Il «touch screen» e una applicazione grafica o un particolare tipo di monitor?

5) The other tourists nodded and looked impressed. The mother wasn’t looking. “She loves
to travel,” Lewis continued.

PROVA 12
1) ll/la Candidato/a descriva la registrazione di protocollo delle Pubbliche Amministrazioni.
2) Il/1a Candidato/a illustri i principali diritti e prerogative del dipendente pubblico.

3) Il/la Candidato/a illustri quali sono le “categorie particolari di dati personali” indicate nel
GDPR in materia di privacy.

4) L'utilizzo di una «password» serve per selezionare I'accesso alle informazioni o a
rinnovare le immagini sul monitor?

5) “Lewis!” said the mother. She turned to the tour guide. “I'm sorry about my son. | can’t
teach him to be quiet.”



PROVA 13
1) ll/la Candidato/a parli delle modalita di sottoscrizione di un documento amministrativo.

2) ll/la Candidato/a illustri le possibili situazioni di conflitto di interesse e come vengono
gestite all’interno della pubblica amministrazione.

3) ll/la Candidato/a illustri come viene garantita la piena accessibilita alle informazioni
relative alla pubblica amministrazione, da parte dei cittadini.

4) http://www.simone.it/index.htm & un indirizzo di posta elettronica o una URL?

5) “l can see why that’s difficult for you,” said someone. “Yes, he’s a very difficult child.”

PROVA 14
1) ll/la Candidato/a esponga i principi che regolano il procedimento amministrativo.

2) Il/la Candidato/a illustri il valore della formazione, obbligatoria e non, all’interno della
pubblica amministrazione.

3) Il/la Candidato/a illustri contenuti e modalita di approvazione dello Statuto ASP - Emilia
Romagna.

4) In Microsoft Word, se seleziono una porzione di testo e ne modifico il colore, il nuovo
colore verra applicato a tutta la pagina o solo al testo selezionato?

5) “Why do you think she liked to travel?” the tour guide asked Lewis.

PROVA 15
1) ll/la Candidato/a illustri i casi di annullabilita del provvedimento amministrativo.

2) Il/la Candidato/a illustri le funzioni del Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza
(RLS).

3) Il/la Candidato/a illustri gli organi delle ASP -Emilia Romagna.

4) Una presentazione di PowerPoint &€ formata da un certo numero di slide o di cartelle
di lavoro?



5) “The style of the room is European. But look around. The rug is Indian. That ornament is
from Peru, | think.”

PROVA 16
1) ll/la Candidato/a illustri i casi di nullita del provvedimento amministrativo.

2) Il/la Candidato/a illustri le funzioni del Datore di Lavoro nell’ambito della sicurezza sui
luoghi di lavoro.

3) ll/la candidato/a illustri le modalita di presentazione di un’istanza alla Pubblica
Amministrazione.

4) Cosa bisogna digitare per aver accesso al computer: login e password o login e nome e
cognome?

5) “Do as you’re told, Lewis!” said the mother, closing her handbag. “We’re leaving.”



